
BONIFICO SEPA CBI

Per effettuare un bonifico SEPA CBI è necessario:  

Essere abilitati su almeno un conto per la tipologia di 
bonifico da effettuare (ordinario, stipendi, giroconto) 

Avere la mansione “Inseritore” su almeno un conto 

Avere le mansioni “Autorizza” e/o “Spedisci” 

Come predisporre un nuovo bonifico
Bonifico

Pagamenti
1. 2.

SEPA CBI 3.

1.

Seleziona "Aggiungi 
disposizione" per 
compilare manualmente 
una disposizione oppure 
"Importa da file"  
per caricare disposizioni 
già compilate. 

b.

c.

d.

e.

Scelta della tipologia di pagamento

a.

È possibile selezionare: 

bonifico ordinario 

giroconto 

stipendi 

assegni 


I campi da compilare variano 
in base alla tipologia di bonifico. 

a.

b.

c.

d.

b.

a.

c.

b.

d.

2. Opzione aggiuntive

Se necessario, è possibile: 

Indicare la priorità del 
bonifico (ordinario, urgente, 
prioritario o fast) 

Selezionare campi extra 
come CUP o comunicazioni 
valutarie 

Aggiungere o aggiornare un 
contatto tramite “Aggiorna 
rubrica” 

3. Conferma e invio del bonifico
Dopo la compilazione, in base alle tue abilitazioni, puoi: 

a. Creare la disposizione:  
la disposizione viene creata e 
salvata, in attesa di 
autorizzazione e invio  

b. Creare e autorizzare:  
se possiedi la mansione 
“Autorizza” e “Spedisci”, 
la disposizione viene 
autorizzata e inviata  

a. b.

Come creare una distinta

Seleziona "Aggiungi 
disposizione" per 
inserire altri pagamenti. 

Scegli i pagamenti che 
vuoi raggruppare e 
seleziona "Crea 
distinta"

Visualizza l'anteprima 
delle distinte 
selezionate.  
Se è tutto corretto, 
seleziona "Conferma".

Se hai i permessi 
necessari, seleziona  
“Autorizza e 
spedisci” per 
autorizzare e inviare la 
distinta.

Visualizza l'anteprima 
delle autorizzazioni. Se 
è tutto corretto, 
seleziona "Procedi".

Autorizza la disposizione 
con il token fisico o la 
token app. 

Se il processo è andato a 
buon fine ti apparirà 
un messaggio di 
conferma.


